ATTENZIONE: LEGGERE ATTENTAMENTE E SEGUIRE PASSO PASSO LE ISTRUZIONI

Gentile richiedente/partecipante,

per evitare errori nella compilazione della domanda di erogazione del voucher e
rendere la procedura piu efficace possibile, " necessario attenersi alle istruzioni
fornite da questo ufficio regionale e che riportiamo di seguito in maniera il piu
dettagliata e completa possibile:

1- PRIMO STEP - Verificare se la propria domanda e’ stata ammessa e
finanziata, collegandosi al seguente link:
https://www.regione.marche.it/Regione-Utile/Turismo-Sport-Tempo-
Libero/Bandi-di-finanziamento/id 9311/8487 .

Per agevolare la verifica della propria posizione, si consiglia di utilizzare la
funzione in alto a destra “Trova” ed inserire i1l numero domanda Siform2
nell’allegato A “domande ammesse”, facendo attenzione che la stessa sia anche
finanziabile.

2- SECONDO STEP - Qualora la sua domanda risulti finanziata, & necessario
richiedere I'erogazione del Voucher Sport di Base nella modalita di seguito
indicata, entro e non oltre il 28/02/2025, termine modificato con DDS n. 1
del 09/01/2025. La richiesta di erogazione dovra essere trasmessa
esclusivamente attraverso la piattaforma Siform2 entro e non oltre il
28/02/2025, osservando le istruzioni di seguito riportate.

3-TERZO STEP - Ai sensi di quanto previsto dal bando al paragrafo 10, PRIMA
di chiedere I'’erogazione e’ necessario che il beneficiario abbia perfezionato
I'iscrizione all’attivita sportiva prescelta e che abbia gia’ pagato ( almeno )
la quota eccedente il voucher che rimane a proprio carico.


https://www.regione.marche.it/Regione-Utile/Turismo-Sport-Tempo-Libero/Bandi-di-finanziamento/id_9311/8487
https://www.regione.marche.it/Regione-Utile/Turismo-Sport-Tempo-Libero/Bandi-di-finanziamento/id_9311/8487
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4- QUARTO STEP — Preparare la documentazione da caricare in un file
compresso in formato .zip contenente la documentazione richiesta
per I'erogazione del contributo:

- modulo richiesta erogazione del voucher allegato alla presente,
compilato DIGITALMENTE in maniera COMPLETA,;

- documento attestante I'avvenuta iscrizione e pagamento della
quota a carico del genitore/tutore legale ( rilasciato dalla
societa’/associazione sportiva );

- ricevuta dell’avvenuto pagamento della quota eccedente il voucher
a carico del genitore/tutore e, in caso di ulteriori pagamenti gia’
effettuati, tutte le ricevute dei pagamenti effettuati fino al momento
della richiesta di erogazione del voucher.

I pagamenti sono ammissibili se effettuati con modalita di
pagamento tracciabile (quali ad esempio bonifico bancario o postale,
pagamento tramite Pos etc.) ai sensi della L. 136/2010, art. 3,
commi 1 e 3 e ss.mm..

5- QUINTO STEP - Accesso al sito seguendo i seguenti passaggi:

Accedere al sito https://siform2.regione.marche.it/

Premere il pulsante “Accedi” (Per i possessori di cellulari o tablet, il
pulsante potrebbe essere riportato in fondo alla pagina).
Selezionare la modalita di accesso:

- “Entra con SPID"” se si possiedono credenziali SPID

- “Entra con CIE-ID"” se si possiede la Carta di Identita Elettronica e
- un cellulare/Tablet dotato di tecnologia NFC

- oppure un PC dotato di lettore di smart card contactless

- “Entra con Cohesion” se si possiedono credenziali PIN Cohesion
Procedere con |'autenticazione.

Selezionare il ruolo di “Persona fisica” e premere il pulsante
“Conferma”.

6- SESTO STEP - Inserimento della domanda di erogazione del voucher:

1) Selezionare il link "Home"” presente in alto a sinistra.

2) Selezionare il menu di sinistra “Gestione progetti”.

3) Selezionare il sottomenu “Cruscotto progetto”.

4) Premere il pulsante “Cerca” per elencare tutti i propri progetti oppure
digitare i riferimenti della domanda che si hanno a disposizione (il numero


https://siform2.regione.marche.it/

progetto nel campo “Codice Progetto”, il numero della domanda nel campo
“Codice Richiesta” o il numero protocollo nel campo Numero Protocollo ™
(Eventualmente scorrere la pagina verso il basso per visualizzare I'elenco dei
progetti)

5) Selezionare il progetto/domanda cliccando sul “codice” — Nel caso
venissero elencati piu progetti, cliccare su quello con lo stato di “Approvato”.
6) Si apre la sezione “Gestione progetto”

Inviare la richiesta di erogazione

7) Cliccare sulla sezione “"Documenti richiesti”

8) Digitare il testo “Awviso voucher Sport 2024 - Richiesta erogazione
contributo” nel campo “Oggetto”

9) Premere il pulsante “Sfoglia...” per selezionare il file (.pdf o .zip) da inviare
preparato in precedenza

10) Premere il pulsante “Carica documento”. Il documento viene protocollato
e trasmesso al responsabile dell’avviso. Oggetto e segnatura di protocollo
vengono riportati nell’elenco sottostante.

11) Verificare che nella parte alta della pagina sia visualizzato il messaggio
“Operazione eseguita correttamente”

12) Se viene visualizzato un messaggio di errore in caratteri rossi riprovare a
ripetere I'invio dopo pochi secondi. Se il messaggio di errore si ripete
contattare il servizio di assistenza alla casella email siform@regione.marche.it
13) Dopo aver caricato correttamente il file, premere il pulsante verde a
fianco la segnatura di protocollo per scaricare il file e verificare di aver
selezionato quello corretto.

14) Nel caso di piu domande per piu figli ripetere le operazioni descritte per
ciascun figlio.

I documenti dovranno essere in formato .pdf o .zip
In caso di piu domande per piu figli preparare file diversi per ciascun figlio.

Verificare lo stato della domanda/progetto

Legenda:

Bozza. la domanda non & stata presentata;

Presentato: la domanda & stata presentata;

In graduatoria. la domanda non puo essere ammessa a contributo per
esaurimento dei fondi;

Approvato: la domanda € stata ammessa a contributo;

Annullato: la domanda e stata annullata a seguito di richiesta dell’'utente;
Escluso: la domanda e stata esclusa in fase di istruttoria

Rinunciato: 'utente ha comunicato l'intenzione di rinunciare al contributo per
una domanda gia ammessa a contributo.




N.B. Nel caso in cui sia stata gia’ presentata una richiesta di
erogazione voucher non conforme alle indicazioni sopra riportate, la

domanda verra’ rigettata e sara’ necessario presentarne una nuova
in conformita’ alle indicazioni fornite.

In assenza della domanda di erogazione pervenuta entro e non oltre
il 28/02/2025, il Voucher Sport di Base sara revocato e non piu
disponibile.



